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Die Einwohnergemeinde Niedermuhlern ist eine Gemeinde mit rund 510 Einwohner/innen 
in der Agglomeration Bern. Sie liegt inmitten der idyllischen Landschaft auf dem Längen-
berg und ist verkehrstechnisch gut erschlossen. Sie bietet der Bevölkerung eine dienst-
leistungsorientierte Verwaltung. 

 

2er Team 

(Einzelbewerbungen möglich) 

per sofort oder nach Vereinbarung 

Gemeindeverwalter/in und Verwaltungsangestellte/r 
(total 150 Stellenprozente) 

 
Aufgabenbereich: 
Alle Aufgaben einer Gemeindeverwaltung (ausgenommen in den Bereichen 
Soziales, AHV und Bau sowie ohne Abstimmungs-Sonntage) 
 
Profil Gemeindeverwalter/in: 
• Abgeschlossener Diplomlehrgang als Gemeindeschreiber/in und/oder 

Finanzverwalter/in ist von Vorteil 
• Bereitschaft zur Absolvierung eines (weiteren) Lehrgangs wird begrüsst 
• Coaching während der Einarbeitungszeit ist bei Bedarf gewährleistet 
• Freude an der Einführung von GEVER und übrige Digitalisierungs-Aufgaben 
• Zuverlässige und engagierte Persönlichkeit mit Freude am Kontakt mit 

der Bevölkerung und den Behörden 
 
Profil Verwaltungsangestellte/r: 
• Abgeschlossener Diplomlehrgang Gemeindefachfrau/Gemeindefachmann oder 

Bereitschaft zur Absolvierung dieses Lehrgangs wird begrüsst 
• Freude an der Mitarbeit bei der GEVER-Einführung 
• Zuverlässige und engagierte Persönlichkeit mit Freude am Kontakt mit 

der Bevölkerung und den Behörden 
 
Wir bieten: 
• Die Mitgestaltung und Weiterentwicklung unserer Gemeindeverwaltung 

als Dienstleistungsbetrieb 
• Eine selbständige, abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit 
 
Ihren Lebenslauf mit Bezug auf diese Ausschreibung senden Sie per Mail an 
gemeinde@niedermuhlern.ch oder in Papierform an Gemeindeverwaltung, 3087 Nieder-
muhlern. Anschliessend melden wir uns innert Wochenfrist bei Ihnen. 
Gemeindepräsident Hans Davatz (078 613 15 91) oder Gemeindeschreiber ad Interim 
Martin Frey (079 711 00 66) stehen Ihnen bei Fragen gerne zur Verfügung.  
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