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Die Einwohnergemeinde Niedermuhlern ist eine kleinere Gemeinde in der Agglomeration 
Bern. Sie liegt inmitten der idyllischen Landschaft auf dem Längenberg und ist verkehrs-
technisch gut erschlossen. Sie bietet ihren Einwohnern eine dienstleistungsorientierte Ver-
waltung. 
Wir suchen per 1.2.2025 oder nach Vereinbarung einen/eine 
 

Gemeindeverwalter/in 
(80-100%) 
 
Sie leiten die Gemeindeverwaltung nach fachlichen, organisatorischen, personellen und fi-
nanziellen Vorgaben. Sie beraten und betreuen den Gemeinderat und sind Ansprechsper-
son für Bürger und Partner. Sie überwachen und leiten die Projekte und Geschäfte der 
Gemeinde. Dazu erstellen Sie Protokolle und Berichte, sowie das Budget und den Finanz-
plan. 
Sie verfügen über eine abgeschlossene Verwaltungslehre auf einer Gemeinde, den Fach-
ausweis zum FAG oder das Diplom zum Gemeindeschreiber/Finanzverwalter oder sind be-
reit, dies nachzuholen. Sie bringen einen Leistungsausweis in einer vergleichbaren Position 
mit. Sie sind ein bodenständiger Allrounder/in, der mit seiner sozialen Kompetenz das Ver-
trauen der Bürger gewinnt. 
Sie erhalten eine Führungsaufgabe am Puls von Politik und Gesellschaft. Durch Ihre offene 
Kommunikation und Professionalität sind Sie der kompetente Ansprechpartner für Einwoh-
ner, Behörden und Arbeitskollegen. Mit einem motivierten Team tragen Sie einen Teil zur 
Weiterentwicklung der Gemeinde bei. 
Für Fragen und Auskünfte wenden Sie sich an die Gemeindeverwaltung Niedermuhlern 
Tel. 031 819 52 42 oder an den Gemeindepräsident Hans Ruedi Schweizer Tel. 031 819 
03 25. 
Ihre Bewerbungsunterlagen senden Sie bis 15. Dez. 2024 schriftlich oder per Mail an Ge-
meindeverwaltung, 3087 Niedermuhlern, z.H. Hans Ruedi Schweizer. 
Mail: gemeinde@niedermuhlern.ch 
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